Guatemala 30 de junio del 20207
: [nforme No. 06-2020 pe

Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra;

De la manera mas atenta me dirijo a usted el proposuto de presentar mi INFORME
DE ACT!VIDADES NSUALES conformeTo est:pulado en el Contrato Administrativo
por Servicios nicos Nimero 165-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2020, correspondiente al mes de junio del presente afio, y para etcobro de
mis honorarios estoy presentando factura Numero de DTE 4147137200, Serie
DSDEEG5A. / :

Actividades realizadas

a} Apoyar en el registro de la programacién y ejecuciép presupuestaria;

b) Apoyaren la elaboracion y registro digital de pedido;'-f; que este Departamento requiera;

‘¢) Apoyar en la coordinacién, agilizacién y tramite de las firmas necesarias para los
pedidos; ..

d) Apoyar en el control, registro y conformacién de eXpedientes de pago;

e) Brindar apoyo en la gestién de procesos internos :':_a_'nte los distintos departamentos y

secciones de la Direccién General de [as Artes;

f) Apoyar en la recopilacién de documentos de soﬁ;orte para el pago de actividades
artisticas que se realicen en el interior de la Replﬁbiica;

g) Apoyaren la logistica y entrega de los listados necesarios para las actividades que se
apoyen y se lleven a cabo desde este Departamenic;

h) Apoyar en el control y ordenamiento de insumds, muebles y enseres que este
Departamento requiera;

i) Ofras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en el mantenimiento del archivo def?-‘pedidos, el cual consiste en una
base de datos que se encuentra alojada en linea, y se pueden consultar en el

siguiente  enlace: https://docs.g ooqle_’ icom/s preadsheets/d/17hZFxJUc-
obus OxFCWE70YUXkzwiRekQ7mOXmw1dnM/edit#gid=0, con el nombre
‘LISTADO DE PEDIDOS 2020". '

b) Se apoyd en la conformacion de documentos,flos cuales fueron necesarios para

que respaldaran la ejecucidn presupuestaria -_;Eorrespondiente al mes de junio;
dichos tramites conllevaron a la realizacién de‘é .‘Modiﬁcacidn y solicitud de Cuota
Financiera, en modalidades Normal y Regularii'acién.

c) Se apoyo en el mantenimiento de la carpeta v_iftuaf, la cual vincula a cada uno/a
del equipo del Departamento, para poder corhf_bartir archivos vy la agilizacion del
trabajo desde casa, dicho archivo se puedé consultar en el siguiente link:
hitps:/drive.google.com/drive/w/3/folders/1 Yt-

AxXTyKIEQOnR wxGmukKBokDZckM3h, con el nombre “ARCHIVOS APOYO
A LA CREACION”.

d) Se apoyé en el cumplimiento de las solicifudes dirigidas por el Jefe del

Departamento, descritas en las reuniones que se tuvieron a través de la plataforma
Zoom; en el cumplimiento de la ejecucién presupuestaria, en el pago de servicios

basicos.

Atentamente,
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Guatemala 30 de junio del 2020 —

Informe No. 07-2020

Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada viceministra;

De la manera mas atenta me dirijo a uste,dc/on el proposxto de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo esfﬁau!ado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnje6s Nimero 165-2020, aprobado medla/nie/ el
Acuerdo Ministerial Nimero 7-202 correspondlente del 2 de enero al 30 de junio del
presente afo. -

Informe Final de Actividades"ReaIizacja_s /

a) Apoyar en el registro de la programacién y' ejecuciéh presupuestaria;

b) Apoyar en la elaboracion y registro digital de pedidoé que este Departamento requiera;

¢) Apoyar en la coordinacion, agilizacién y tramite de las firmas necesarias para los
pedidos; :

d) Apoyar en ei control, registro y conformacién de e*bedientes de pago;

e) Brindar apoyo en la gestién de procesos internos ante los distintos departamentos y
secciones de la Direccion General de las Aries; |

f) Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas que se realicen en el interior de |a Repﬂb‘f!'i'ca;

g) Apoyaren [a logistica y entrega de los listados necésarios para las actividades que se
apoyen y se lleven a cabo desde este DepartamenfO'

h) Apoyar en el contro! vy ordenamiento de msumos muebles y enseres que este
Departamento requiera; '

[y Ofras actividades afines a su contrato.

Atentamente,
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. Guatemala, 30 de junio del 2020
Informe No. 07-2020

Licenciada.

CINZIA RENATA D! CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted/eﬁn el propésito de presentar mi INFORME
FINAL. DE RESULTADOS OBTENIDOS, confomé’Q o estiptilado en e Contrato
Administrativo por Servicios Técnicds Nimero 165-2020, aprobado mediarite el
Acuerdo Ministerial Namero 7-2020,/ correspondienteidel 2 de enero al 30 de junio del
presente ano. s

Informe Final de Resultados 6gtenidos /

a) Se apoyd en el ordenamiento de los archivés utilizados en el afio 2019, y
posteriormente se llevé al resguardo de los mismos a la bodega arrendada por
este departamento. _

b} Se apoyd en la realizacidn de pedidos necééaﬁos, los cuales consisten en
alimentacion, impresion, montaje, transporte terrestre y aéreo, para los siguientes
apoyos: Festival de fa Marimba Segin AcuerdoéfMinisteria[ Numero 796-2017, VIli
Festival Internacional de Titeres “Titiritlan” iS__‘egL'm Resolucién Administrativa
Nimero DGA-011-2020, boleto aéreo Luis Air:]drés Schwartz Figueroa y para
Daniela Castillo Cabrera para asistir al estrei_'}o mundial del Largometraje de
Ficcion “Los. Fantasmas”, en e! “49 Internacional Film Festival Rotterdam-IFFR’,
en los Paises Bajos, Segun Resolucién Admih'istrativa Numero DGA-003-2020,
presentacion de la Revista “Poesia sin Frontera?s”; compilacion de actividades que
se llevaron a cabo denfro del Proyecto “La": Poesia Es Mi Visa”, actividad
organizada por el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica, realizaciéon de
pedidos necesarios para el funcionamiento def Departamento de Apoyo a la
Creacién Artistica, correspondiente al mes de ehero.

¢) Se apoyé en la coordinacion, agitizacion y tramite de las firmas que fueron
necesarias para todos los pedidos antes menciéhados.

d) Se apoyd en la creacidn, estructuracion, _:actualizacién, mantenimiento vy
vinculacidn de links de una base de datos en ifri:"fea para el conirol de pedidos, los

cuales son mencionados con anterioridad, y se f'pueden consultar en el siguiente

X




g)

h)

)

k)

enlace: hitps://docs. qooqié:com/spreads heets/d/17hZFxJUc-
S5bubs OAFCWGTOYUXKZWIRekQ?mOXmW1 an/edlr#qtd @, con el nombre
“LISTADO DE PEDIDOS 2020". :

Se apoyd en la coordinacion, agilizacién y trém'ife de firmas que fueron necesarias

para los pedidos antes mencionados. __

Se apoyd en la logistica y entrega de los liétados que se necesité para las
actividades: "Poesia sin Fronteras”, Festivél de la Marimba, VIl Festival
Internacional de Titeres “Titiritlan”, impresiénfide banner, impresioén de manta,
impresién de boletos y acomodacion, nece’%@an’os para el "Mes del Teatro”
organizada por la Direccién de Fomento de Ia‘é;‘Artes, segun Acuerdo Ministerial
NlUmero 798-2017, Encuentro de Estudiantes"& Educadores de Marimba con la
Escuela Flavio Galo, cortometraje titulado ‘Wé¢ha!af ¥ Rondd?, “Mes del Teatro”..
Se apoy6 en la conformacién de documentos, ;k')s cuales fueron necesarios para
que respaldaran la ejecucién presupuestaria correspondiente al mes de mayo;
dichos tramites conllevaron a la realizacién de:;- Modificacion vy solicitud de Cuota
Financiera, en modalidades Normal y Regu!arizfécién,

Se apoyd en el control de los montos presupfﬁestarios y la creacion de avales
basandome en dicho control presupuestario, _:uftilizando como herramienta una
carpeta digital.

Se apoyd en la creacidn, estructuracion, féfactualizacién, mantenimiento vy
vinculacién de archivos en una carpeta virtual en linea, vinculada a cada uno del
equipo del Departamento de Apoyo a la Creaf:ién Artistica, quienes comparten
archivos para uso administrativo, para que el trabajo desde casa sea &gil, dicho
archivo se puede consultar en el siguiente link:
https://drive.google.com/drive/w/3/folders/I Yt
AxXryKIEQQnRwxGmukKBokDZckM3h, con el nombre “ARCHIVOS APOYQ
A LA CREACION™.

Se apoy6 en la impresién de oficios y conocimientos fisicos emitidos por el

Departamento, elaborados por secretarfa desde casa con autorizacién del Jefe del
Departamento. |

Se apoy6 en la entrega de informes solicitados por Direccién General de las Artes
y de la Delegacién de Planificacién; con copia a.zi_c')tras dependencias.

Se apoyd en dar seguimiento en el cumplimiento y ejecucion presupuestaria de pago

de servicios bésicos y del Servicio de Anendamiénto previamente solicitado. Esto




N

p)

en el cumplimiento de las instrucciones dadas fﬁqr el Jefe del Departamento en las
muchas reuniones que se tuvieron a través de I_af: blataforma Zoom.

Se apoyd en la elaboracién agilizacién v creacfifén de los documentos en formato
digital, los cuales fueron utilizados como base de datos, para atender a las
necesidades que se suscitaron durante el mes dé mayo.

Se apoyd en la acomodacion, organizacic’a'nf -y resguardo de insumos y de
expedientes de conformacién para pago de.":‘los apoyos del Departamento de
Apoyo a la Creacién Artistica de los meses anfe_riores.

Se apoyé en la conformaciéon de archivo§ necesarios para la ejecucion
presupuestaria: Modiﬁcaciones-presupuestarié%, solicitud y ampliacion de Cuota
Financiera

Se apoyo en la conformacion de documentos,::';[ps cuales fueron necesarios para
que respaldaran la ejecucién presupuestaria ;-:porrespondiente al mes de junio;
dichos tramites conllevaron a la realizacion de Modificacién y solicitud de Cuota

Financiera, en modalidades Normal y Regularizacién.

Atentamente,
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